
TANGGAL : TANGGAL :
IDENTITAS PEMOHON IDENTITAS PEMOHON
1. NAMA : (* Diisi oleh Ybs) 1. NAMA : (* Diisi oleh Ybs)

2 NIP : 2 NIP : 

1 1

2 2

3 3

4 4

5 5

6 6

7 7

paraf paraf paraf paraf paraf paraf

: : bkpsdmgowa : bkpsdmgowa

Salinan/foto copy sah surat perintah tugas 
belajar bagi PNS yang melaksanakan tugas 
belajar, dan sebelumnya tidak menduduki 
jabatan struktural atau fungsional tertentu;

Salinan/foto copy sah surat perintah tugas 
belajar bagi PNS yang melaksanakan tugas 
belajar, dan sebelumnya tidak menduduki 
jabatan struktural atau fungsional tertentu;

Paraf Pemeriksa Paraf Pemeriksa

Salinan/foto copy sah surat keputusan (SK) 
PNS 100%  ; Legalisir

Salinan/foto copy sah surat keputusan (SK) 
CPNS 80%  ; Legalisir

Salinan/foto copy sah surat keputusan (SK) 
PNS 100%  ; Legalisir

Salinan/foto copy sah surat keputusan (SK) 
CPNS 80%  ; Legalisir

Salinan/foto copy sah surat keputusan 
kenaikan pangkat terakhir; Legalisir

Salinan/foto copy sah surat keputusan 
kenaikan pangkat terakhir; Legalisir

Salinan /Foto copy sah penilaian presetasi 
kerja (SKP) dalam 2 (dua) tahun terakhir; Nilai 
Min.BAIK (76-99) ; Legalisir

Salinan /Foto copy sah penilaian presetasi 
kerja (SKP) dalam 2 (dua) tahun terakhir; Nilai 
Min.BAIK (76-99) ; Legalisir

Salinan/foto copy sah surat tanda tamat 
belajar/ijazah bagi yang memperoleh 
peningkatan pendidikan; dilampirkan Surat 
IZIN BELAJAR; Legalisir, KET.PDPT

Salinan/foto copy sah surat tanda tamat 
belajar/ijazah bagi yang memperoleh 
peningkatan pendidikan; dilampirkan Surat 
IZIN BELAJAR; Legalisir, KET.PDPT

PERSYARATAN
(KP REGULER) BKD BKPSDM KET

Surat Pengantar dari Instansi Surat Pengantar dari Instansi

NONO PERSYARATAN
(KP REGULER) INSTANSI BKPSDM KET

CHECKLIST CHECKLIST

 NOTA PERSETUJUAN KENAIKAN PANGKAT REGULER NOTA PERSETUJUAN KENAIKAN PANGKAT REGULER

CHECKLIST KELENGKAPAN BERKAS DAN VERIFIKASI CHECKLIST KELENGKAPAN BERKAS DAN VERIFIKASI

( Map Hijau ) ( Map Hijau )

Diharapkan instansi / BKD dapat melampirkan berkas sesuai dengan urutan persyaratan diatas Diharapkan instansi / BKD dapat melampirkan berkas sesuai dengan urutan persyaratan diatas

Keterangan:
(√) Berkas Lengkap & Memenuhi Persyaratan
(X) Berkas  Tidak  Lengkap (BTL) & Tidak Memenuhi Persyaratan (TMS)
(-) Berkas Tidak terlampir karena tidak diwajibkan

Keterangan:
(√) Berkas Lengkap & Memenuhi Persyaratan
(X) Berkas  Tidak  Lengkap (BTL) & Tidak Memenuhi Persyaratan (TMS)
(-) Berkas Tidak terlampir karena tidak diwajibkan

 






TANGGAL : TANGGAL :

IDENTITAS PEMOHON IDENTITAS PEMOHON

1. NAMA       : (* Diisi oleh Ybs ) 1. NAMA       : (* Diisi oleh Ybs )

2 NIP           : 2 NIP           :

1 1

2 2

3 3

4 4

5 5

6 6

7 7

8 8

paraf paraf paraf paraf paraf paraf

: bkpsdmgowa : bkpsdmgowa

Salinan/foto copy sah surat keputusan 
kenaikan jabatan; Legalisir

Salinan/foto copy sah surat keputusan 
kenaikan jabatan; Legalisir

Salinan /Foto copy sah penilaian presetasi 
kerja (SKP) dalam 2 (dua) tahun terakhir; 
legalisir

Salinan /Foto copy sah penilaian presetasi 
kerja (SKP) dalam 2 (dua) tahun terakhir; 
legalisir

Paraf Pemeriksa Paraf Pemeriksa

Salinan/foto copy sah surat tanda tamat 
belajar/ijazah bagi yang memperoleh 
peningkatan pendidikan; dilampirkan Surat 
IZIN BELAJAR, KET.PDPT; legalisir

Salinan/foto copy sah surat tanda tamat 
belajar/ijazah bagi yang memperoleh 
peningkatan pendidikan; dilampirkan Surat 
IZIN BELAJAR, KET.PDPT; legalisir

Asli Penetapan angka kredit (PAK) Asli Penetapan angka kredit (PAK) 

Salinan/foto copy sah surat keputusan (SK) 
kenaikan  pangkat terakhir; legalisir

Salinan/foto copy sah surat keputusan (SK) 
kenaikan  pangkat terakhir; legalisir

Salinan/foto copy sah keputusan pengangkatan 
dalam jabatan fungsional; legalisir

Salinan/foto copy sah keputusan pengangkatan 
dalam jabatan fungsional; legalisir

Salinan/foto copy sah surat keputusan (SK) 
PNS dan CPNS; legalisir

Salinan/foto copy sah surat keputusan (SK) 
PNS dan CPNS; legalisir

PERSYARATAN
(KP Pilihan PNS yang menduduki jabatan  fungsional 

tertentu)
INSTANSI BKPSDM KET

Surat Pengantar dari Instansi Surat Pengantar dari Instansi

NONO
PERSYARATAN

(KP Pilihan PNS yang menduduki jabatan  fungsional 
tertentu)

INSTANSI BKPSDM KET

CHECKLIST CHECKLIST

 NOTA PERSETUJUAN KP JABATAN FUNGSIONAL TERTENTU NOTA PERSETUJUAN KP JABATAN FUNGSIONAL 
 TERTENTU 

CHECKLIST KELENGKAPAN BERKAS DAN VERIFIKASI CHECKLIST KELENGKAPAN BERKAS DAN VERIFIKASI

( Map Pink ) ( Map Pink )

Diharapkan instansi dapat melampirkan berkas sesuai dengan urutan persyaratan diatas Diharapkan instansi dapat melampirkan berkas sesuai dengan urutan persyaratan diatas

Keterangan:
(√) Berkas Lengkap & Memenuhi Persyaratan
(X) Berkas  Tidak  Lengkap (BTL) & Tidak Memenuhi Persyaratan (TMS)
(-) Berkas Tidak terlampir karena tidak diwajibkan

Keterangan:
(√) Berkas Lengkap & Memenuhi Persyaratan
(X) Berkas  Tidak  Lengkap (BTL) & Tidak Memenuhi Persyaratan (TMS)
(-) Berkas Tidak terlampir karena tidak diwajibkan






Diharapkan instansi dapat melampirkan berkas sesuai dengan urutan persyaratan diatas

Keterangan:
(√) Berkas Lengkap & Memenuhi Persyaratan
(X) Berkas  Tidak  Lengkap (BTL) & Tidak Memenuhi Persyaratan (TMS)
(-) Berkas Tidak terlampir karena tidak diwajibkan







TANGGAL : TANGGAL : 

IDENTITAS PEMOHON IDENTITAS PEMOHON

1. NAMA : (* Diisi oleh Ybs) 1. NAMA : (* Diisi oleh Ybs)

2 NIP : 2 NIP : 

1 1

2 2

3 3

4 4

5 5

6 6

7 7

8 8

paraf paraf paraf paraf paraf paraf

: bkpsdmgowa : bkpsdmgowa

Salinan /Foto copy sah penilaian presetasi 
kerja (SKP) dalam 2 (dua) tahun terakhir; 
Nilai Min.BAIK (76-99) , catatan: SKP 
Justice untuk yang menduduki 2(dua) 
jabatan dalam 1(satu) tahun 

Salinan /Foto copy sah penilaian presetasi 
kerja (SKP) dalam 2 (dua) tahun terakhir; 
Nilai Min.BAIK (76-99) , catatan: SKP 
Justice untuk yang menduduki 2(dua) 
jabatan dalam 1(satu) tahun 

Paraf Pemeriksa Paraf Pemeriksa

Salinan/foto copy sah surat keputusan (SK) 
PNS 100%  ; Legalisir

Salinan/foto copy sah surat keputusan (SK) 
CPNS 80% ; Legalisir

Salinan/foto copy sah surat keputusan (SK) 
PNS 100%  ; Legalisir

Salinan/foto copy sah surat keputusan (SK) 
CPNS 80% ; Legalisir

Salinan/foto copy sah surat tanda tamat 
belajar/ijazah bagi yang memperoleh 
peningkatan pendidikan; dilampirkan 
Surat IZIN BELAJAR, KET.PDPT

Salinan/foto copy sah surat tanda tamat 
belajar/ijazah bagi yang memperoleh 
peningkatan pendidikan; dilampirkan 
Surat IZIN BELAJAR, KET.PDPT

Salinan/foto copy sah surat keputusan (SK) 
kenaikan  pangkat terakhir; Legalisir

Salinan/foto copy sah surat keputusan (SK) 
kenaikan  pangkat terakhir; Legalisir

Salinan/foto copy Surat keputusan (SK) 
pengangkatan dalam jabatan dan surat 
pernyataan pelantikan; Legalisir

Salinan/foto copy Surat keputusan (SK) 
pengangkatan dalam jabatan dan surat 
pernyataan pelantikan; Legalisir

Salinan/Foto copy sah SK Jabatan dan 
Pelantikan sebelumnya; Legalisir

Salinan/Foto copy sah SK Jabatan dan 
Pelantikan sebelumnya; Legalisir

PERSYARATAN
(KP Pilihan PNS yang menduduki jabatan  struktural INSTANSI BKPSDM KET

Surat Pengantar dari Instansi Surat Pengantar dari Instansi 

NONO PERSYARATAN
(KP Pilihan PNS yang menduduki jabatan  struktural INSTANSI BKPSDM KET

CHECKLIST CHECKLIST

 NOTA PERSETUJUAN KP JABATAN STRUKTURAL  NOTA PERSETUJUAN KP JABATAN STRUKTURAL 

CHECKLIST KELENGKAPAN BERKAS DAN VERIFIKASI CHECKLIST KELENGKAPAN BERKAS DAN VERIFIKASI

( Map Biru) ( Map Biru)

Diharapkan instansi  dapat melampirkan berkas sesuai dengan urutan persyaratan diatas Diharapkan instansi dapat melampirkan berkas sesuai dengan urutan persyaratan diatas

Keterangan:
(√) Berkas Lengkap & Memenuhi Persyaratan
(X) Berkas  Tidak  Lengkap (BTL) & Tidak Memenuhi Persyaratan (TMS)
(-) Berkas Tidak terlampir karena tidak diwajibkan

Keterangan:
(√) Berkas Lengkap & Memenuhi Persyaratan
(X) Berkas  Tidak  Lengkap (BTL) & Tidak Memenuhi Persyaratan (TMS)
(-) Berkas Tidak terlampir karena tidak diwajibkan



 



TANGGAL : TANGGAL :

IDENTITAS PEMOHON IDENTITAS PEMOHON

1. NAMA        : (* Diisi oleh Ybs) 1. NAMA       : (* Diisi oleh Ybs )

2 NIP           : 2 NIP           :

1 1

2 2

3 3

4 4

5 5

6 6

7 7

8 8

9 9

10 10

11 11

12 12

13 13

paraf paraf paraf paraf paraf paraf

: bkpsdmgowa : bkpsdmgowa

Paraf Pemeriksa Paraf Pemeriksa

Sertifikat Ujian Penyesuaian Ijazah Sertifikat Ujian Penyesuaian Ijazah

Salinan/foto copy sah surat keputusan (SK) 
PNS 100%; Legalisir  
Salinan/foto copy sah surat keputusan (SK) 
CPNS 80% ; Legalisir

Salinan/foto copy sah surat keputusan (SK) 
PNS 100%  
Salinan/foto copy sah surat keputusan (SK) 
CPNS 80%  

Surat Keputusan(SK) kenaikan jabatan bagi 
PNS yang menduduki jabatan fungsional 
tertentu

Surat Keputusan(SK) kenaikan jabatan bagi 
PNS yang menduduki jabatan fungsional 
tertentu

Foto copy sah SKP dalam 2 (dua) tahun 
terakhir; Nilai Min.BAIK (76-99)

Foto copy sah SKP dalam 2 (dua) tahun 
terakhir; Nilai Min.BAIK (76-99)

Bukti Keaslian Ijazah Berdasarkan PDPT 
(Pangkalan Data Pendidikan Tinggi)

Bukti Keaslian Ijazah Berdasarkan PDPT 
(Pangkalan Data Pendidikan Tinggi)

Salinan/foto copy sah 
STTB/Ijazah/Diploma;Legalisir Salinan/foto copy sah STTB/Ijazah/Diploma;

Salinan/copy sah Surat Tanda Lulus Ujian 
Kenaikan Pangkat Penyesuaian Ijazah (PI), 
kecuali bagi yang menduduki jabatan 
fungsional tertentu.

Salinan/copy sah Surat Tanda Lulus Ujian 
Kenaikan Pangkat Penyesuaian Ijazah (PI), 
kecuali bagi yang menduduki jabatan 
fungsional tertentu.

uraian tugas PPK BARU dan LAMA, 
Ditandatangani pejabat eselon II tentang tugas 
yang dibebankan kepada PNS ybs, kecuali 
bagi yang menduduki jabatan fungsional 
tertentu;

uraian tugas PPK BARU dan LAMA, 
Ditandatangani pejabat eselon II tentang tugas 
yang dibebankan kepada PNS ybs, kecuali 
bagi yang menduduki jabatan fungsional 
tertentu;

Asli penetapan angka kredit (PAK) bagi PNS 
yang menduduki jabatan fungsional terentu;

Asli penetapan angka kredit (PAK) bagi PNS 
yang menduduki jabatan fungsional terentu;

Salinan/foto copy sah keputusan dalam 
pangkat terakhir; Legalisir

Salinan/foto copy sah keputusan dalam 
pangkat terakhir;

Salinan/foto copy sah Surat Izin belajar / 
keputusan tugas belajar bagi yang tugas 
belajar; Legalisir

Salinan/foto copy sah Surat Izin belajar / 
keputusan tugas belajar bagi yang tugas 
belajar

PERSYARATAN
(KP Pilihan PNS yang memperoleh Surat Tanda 

Tamat Belajar atau Ijazah/Diploma
INSTANSI BKPSDM KET

Surat Pengantar dari Instansi Surat Pengantar dari Instansi 

NONO
PERSYARATAN

(KP Pilihan PNS yang memperoleh Surat Tanda 
Tamat Belajar atau Ijazah/Diploma

INSTANSI BKPSDM KET

CHECKLIST CHECKLIST

USUL PENETAPAN NOTA PERSETUJUAN KP PENYESUAIAN 
 IJAZAH PNS YANG MEMPEROLEH STTB/IJAZAH 

USUL PENETAPAN NOTA PERSETUJUAN KP PENYESUAIAN 
IJAZAH PNS YANG MEMPEROLEH STTB/IJAZAH (Map Kuning)

CHECKLIST KELENGKAPAN BERKAS DAN VERIFIKASI CHECKLIST KELENGKAPAN BERKAS DAN VERIFIKASI

(Map Kuning) (Map Kuning)

Diharapkan instansi / BKD dapat melampirkan berkas sesuai dengan urutan persyaratan diatas Diharapkan instansi / BKD dapat melampirkan berkas sesuai dengan urutan persyaratan diatas

Keterangan:
(√) Berkas Lengkap & Memenuhi Persyaratan
(X) Berkas  Tidak  Lengkap (BTL) & Tidak Memenuhi Persyaratan (TMS)
(-) Berkas Tidak terlampir karena tidak diwajibkan

Keterangan:
(√) Berkas Lengkap & Memenuhi Persyaratan
(X) Berkas  Tidak  Lengkap (BTL) & Tidak Memenuhi Persyaratan (TMS)
(-) Berkas Tidak terlampir karena tidak diwajibkan



 



TANGGAL : TANGGAL :
IDENTITAS PEMOHON IDENTITAS PEMOHON
1. NAMA : (* Diisi oleh Ybs) 1. NAMA        : (* Diisi oleh Ybs )

2 NIP : 2 NIP            :

1 1

2 2

3 3

4 4

5 5

6 6

7 7

paraf paraf paraf paraf paraf paraf

TANGGAL : 
IDENTITAS PEMOHON TANGGAL :
1. NAMA : (* Diisi oleh Ybs) IDENTITAS PEMOHON
2 NIP : 1. NAMA        : (* Diisi oleh Ybs)

2 NIP           :

1  

2 1

3 2

4 3

5 4

6 5

7 6

8 7

paraf paraf paraf 8

9

10

bkpsdmgowa
11

12

13

paraf paraf paraf

bkpsdmgowa

NO

CHECKLIST KELENGKAPAN BERKAS DAN VERIFIKASI

( Map Pink )
NOTA PERSETUJUAN KP JABATAN FUNGSIONAL 

CHECKLIST

BKPSDMINSTANSI
PERSYARATAN

(KP Pilihan PNS yang menduduki jabatan  
fungsional tertentu)

KET

Surat Pengantar dari Instansi 

CHECKLIST KELENGKAPAN BERKAS DAN VERIFIKASI

Paraf Pemeriksa

Salinan/foto copy sah keputusan dalam 
pangkat terakhir;

Salinan/foto copy sah surat keputusan (SK) 
PNS 100%  

Salinan/foto copy sah surat keputusan (SK) 
CPNS 80%  

Salinan/foto copy sah Surat Izin belajar / 
keputusan tugas belajar bagi yang tugas 
belajar

Salinan/foto copy sah STTB/Ijazah/Diploma;

Salinan/copy sah surat tanda lulus ujian 
kenaikan pangkat penyesuaian ijazah kecuali 
bagi yang menduduki jabatan fungsional 
tertentu.

uraian tugas PPK dan serendah-rendahnya 
pejabat eselon II tentang tugas yang 
dibebankan kepada PNS ybs kecuali bagi 
yang menduduki jabatan fungsional tertentu;

Surat Keputusan tentang kenaikan jabatan 
bagi PNS yang menduduki jabatan 
fungsional tertentu

Foto copy sah SKP dalam 2 (dua) tahun 
terakhir; Nilai Min.BAIK (76-99)

Bukti Keaslian Ijazah Berdasarkan PDPT 
(Pangkalan Data Pendidikan Tinggi)

Sertifikat Ujian Penyesuaian Ijazah

Asli penetapan angka kredit (PAK) bagi PNS 
yang menduduki jabatan fungsional terentu;

Surat keputusan pengangkatan dalam 
jabatan dan surat pernyataan pelantikan

Salinan/Foto copy sah SK Jabatan dan 
Pelantikan sebelumnya

Salinan /Foto copy sah penilaian presetasi 
kerja (SKP) dalam 2 (dua) tahun terakhir; 
Nilai Min.BAIK (76-99) , catatan: SKP 
Justice untuk yang menduduki 2(dua) 
jabatan dalam 1(satu) tahun 

Salinan/foto copy sah surat tanda tamat 
belajar/ijazah bagi yang memperoleh 
peningkatan pendidikan; dilampirkan 
Surat IZIN BELAJAR, KET.PDPT

Paraf Pemeriksa

BKPSDM KET

Surat Pengantar dari Instansi / BKD

Salinan/foto copy sah surat keputusan 
kenaikan  pangkat terakhir;

Salinan/foto copy sah surat keputusan (SK) 
PNS 100%  

Salinan/foto copy sah surat keputusan (SK) 
CPNS 80%  

Surat Pengantar dari Instansi 

Asli Penetapan angka kredit (PAK) 

Salinan/foto copy sah surat keputusan 
kenaikan  pangkat terakhir

Salinan/foto copy sah keputusan 
pengangkatan dalam jabatan fungsional

( Map Biru)

Surat Pengantar dari Instansi

Salinan/foto copy sah surat keputusan 
kenaikan pangkat terakhir;

Salinan/foto copy sah surat keputusan (SK) 
PNS 100%  

Salinan/foto copy sah surat keputusan (SK) 
CPNS 80%  

Salinan /Foto copy sah penilaian presetasi 
kerja (SKP) dalam 2 (dua) tahun terakhir; 
Nilai Min.BAIK (76-99)

Salinan/foto copy sah surat keputusan 
kenaikan jabatan

Salinan/foto copy sah surat tanda tamat 
belajar/ijazah bagi yang memperoleh 
peningkatan pendidikan; dilampirkan 
Surat IZIN BELAJAR, KET.PDPT

NO

CHECKLIST KELENGKAPAN BERKAS DAN VERIFIKASI

(Map Kuning)

USUL PENETAPAN NOTA PERSETUJUAN KP 
PENYESUAIAN IJAZAH PNS YANG MEMPEROLEH 

CHECKLIST

PERSYARATAN
(KP Pilihan PNS yang memperoleh Surat Tanda 

Tamat Belajar atau Ijazah/Diploma

Salinan/foto copy sah surat tanda tamat 
belajar/ijazah bagi yang memperoleh 
peningkatan pendidikan; dilampirkan Surat 
IZIN BELAJAR, KET.PDPT

Paraf Pemeriksa

CHECKLIST

 NOTA PERSETUJUAN KP JABATAN STRUKTURAL 

Salinan/foto copy sah surat perintah tugas 
belajar bagi PNS yang melaksanakan tugas 
belajar, dan sebelumnya tidak menduduki 
jabatan struktural atau fungsional tertentu;

Paraf Pemeriksa

INSTANSI BKPSDM KET

CHECKLIST

NOTA PERSETUJUAN KENAIKAN PANGKAT 
( Map Hijau )

CHECKLIST KELENGKAPAN BERKAS DAN VERIFIKASI

NO PERSYARATAN
(KP REGULER) BKD BKPSDM KET

NO
PERSYARATAN

(KP Pilihan PNS yang menduduki jabatan  
struktural

INSTANSI

Salinan /Foto copy sah penilaian presetasi 
kerja (SKP) dalam 2 (dua) tahun terakhir

D ih arapkan instansi /  BKD dapat melampirkan b erkas sesuai d engan urutan persyaratan diata s

Keterangan:
(√) Berkas Lengkap & Memenuhi Persyaratan
(X) Berkas  Tidak  Lengkap (BTL) & Tidak Memenuhi Persyaratan (TMS)
(-) Berkas Tidak terlampir karena tidak diwajibkan

D ih arapkan instansi d apat melampirkan berkas sesuai dengan urutan p ersyaratan d iatas

Keterangan:
(√) Berkas Lengkap & Memenuhi Persyaratan
(X) Berkas  Tidak  Lengkap (BTL) & Tidak Memenuhi Persyaratan (TMS)
(-) Berkas Tidak terlampir karena tidak diwajibkan

D ih arapkan instansi d apat melampirkan berkas sesuai dengan urutan p ersyaratan d iatas

Keterangan:
(√) Berkas Lengkap & Memenuhi Persyaratan
(X) Berkas  Tidak  Lengkap (BTL) & Tidak Memenuhi Persyaratan (TMS)
(-) Berkas Tidak terlampir karena tidak diwajibkan

D ih arapkan instansi /  BKD dapat melampirkan b erkas sesuai d engan urutan persyaratan diata s

Keterangan:
(√) Berkas Lengkap & Memenuhi Persyaratan
(X) Berkas  Tidak  Lengkap (BTL) & Tidak Memenuhi Persyaratan (TMS)
(-) Berkas Tidak terlampir karena tidak diwajibkan
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